FILHARMONIA SLASKA IM. HENRYKA MIKOtAJA GORECKIEGO

ul. Sokolska 2, 40- 084 Katowice

poszukuje

referenta do Dziatu Administracyjno-Technicznego

w wymiarze pracy — 1 etatu

do obowigzkéw pracownika nalezeé beda:

1.

uhwn

N

Realizowanie zakupdw w oparciu o zamoéwienia poszczegdlnych komérek organizacyjnych zgodnie
z prawem zamowien publicznych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z serwisowaniem urzadzen telekomunikacyjnych i biurowych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z remontami instrumentéw muzycznych.

Rozliczanie ustug telekomunikacyjnych oraz radiowo-telewizyjnych.

Prowadzenie formalnosci zwigzanych z odprawg celng przy wyjazdach zespotow artystycznych za
granice.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka magazynowa.

Prowadzenie ksiag inwentaryzacyjnych wyposazenia i srodkdéw trwatych Filharmonii oraz ubiorow
estradowych.

od kandydatow oczekujemy:

1) wyksztatcenie min. $rednie,

2) obstuga komputera w zakresie programow biurowych,

3) znajomosci zagadnien z zakresu gospodarki magazynowej,

4) podstawowa znajomosc¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego.

Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1) dyspozycyjnosé,

2) doktadnosé,

3) wysoka kultura osobista i umiejetnosci interpersonalne,

4) mile widziane dos$wiadczenie na podobnym stanowisku oraz prawo jazdy kat. B.

Zetoszenie powinno zawierac:

- zyciorys zawodowy wraz z fotografig kandydata
- list motywujacy staranie sie o stanowisko
- obowigzkowy zalgcznik zawierajacy o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych na potrzeby

rekrutacji.

Zgtoszenia przyjmujemy w Sekretariacie Filharmonii Slaskiej pocztowo/osobiécie w godzinach od 8.00
do 15.00 lub mailowo na adres: sekretariat@filharmonia-slaska.eu w terminie do 15 pazdziernika 2021 r.

do godziny 12.00.

O planowanym spotkaniu rekrutacyjnym wybranych kandydatéow powiadomimy droga mailowg Iub

telefonicznie.
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