Ogloszenia o naborze na wolne stanowiska pracy

Filharmonia Slaska im. Henryka Mikolaja Géreckiego
z siedzibg przy ul. Sokolska 2
40-084 Katowice

Oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko w Dziale Ksiggowosci
Ksiegowa

Liczba o0séb do zatrudnienia: 1

1. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem, tj. wymagania konieczne do podjecia pracy na
danym stanowisku:

1) wyksztalcenie min. §rednie lub wyzsze ,
2) biegla obstuga komputera w zakresie programéw biurowych,

3) znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci i ewidencji srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych ,

4) doswiadczenie zawodowe minimum trzy lata

2. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem, tj. pozostale wymagania, pozwalajgce na
optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku:

1) dyspozycyjnos¢,
2) doktadnosé,
3) wysoka kultura osobista i umiejetnosci interpersonalne,

4) rzetelnosé.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Dekretowanie i ewidencja ksiggowa dokumentéw zwigzanych z zakupem srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych.

2) Naliczanie i ewidencja ksiegowa amortyzacji, umorzefi w autorskim programie Srodki trwate.
3) Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym.

4) Comiesi¢czne uzgadnianie i analizowanie obrotéw kont zespotu 010 w zakresie srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

5) Wspolpraca z dzialami merytorycznie odpowiedzialnymi za prowadzenie ksiag inwentarzowych
Srodkéw trwalych oraz wyposazenia.

6) Naliczanie odpiséw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

7) Wspieranie pracy dziatu ksiggowosci.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

wymiar pracy- 1/2 etatu z mozliwoscig przejscia na caty etat

5. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny
- zyciorys zawodowy wraz z fotografig kandydata

- o$wiadczenie o zgodzie na potrzeby rekrutacji RODO (z zalaczniku)

6. Wymagane dokumenty nalezy: )
Ztozy¢ osobiscie w godzinach 8-15 w Sekretariacie Filharmonii Slaskiej przy ul. Sokolska 2,

40-084 Katowice lub przestaé poczta elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@filharmonia-
slaska.eu

7. Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do 13 sierpnia 2021 roku do godziny 12.00

Zalaczniki:

* Os$wiadczenie RODO na potrzeby rekrutacji
Plik do pobrania: RODO - Rekrutacja o§wiadczenie.pdf [132 kB]
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